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N°1 : DECOUVRIR L’ORDINATEUR

s7 Reconnaitre les différentes parties de son
ordinateur

s7 Utilisation de la souris et du clavier m

N°2 : S’INITIER A WINDOWS

=7 Se repérer sur le bureau de son ordinateur

s7 Créer des raccourcis sur le bureau de son
ordinateur

57 Eteindre/Redémarrer son ordinateur

N°3 : DECOUVRIR LA BOITE MAIL ET

FAIRE UNE RECHERCHE SUR INTERNET

s7 Créer son adresse mail

s7 Faire une recherche sur Internet m

N°4 : GERER SA BOITE MAIL

57 Se repérer dans sa boite mail
57 Envoyer un mail
57 Ouvrir et Envoyer un fichier par mail m

N°5 : CREER UN MOT DE PASSE SECURISE

ET ECHANGER AVEC L’ADMINISTRATION
s7 Créer/Mémoriser ses mots de passe

57 Présentation FranceConnect
&7 Remplir un formulaire en ligne m



N°6 : METTRE EN PAGE

s7 Utiliser un logiciel pour le traitement de texte

s7 Faire des modifications sur un texte
&7 Enregistrer son document m

N°7 : ORGANISER SES FICHIERS/DOSSIERS

ET UTILISER UNE CLE UsSB

s70rdonner ses fichiers et dossiers dans son
ordinateur

s7 Déplacer des fichiers/dossiers dans son
ordinateur

N°8 : DECOUVRIR LE PAIEMENT SECURISE
SUR INTERNET

<7 Découvrir les différents moyens de paiements
sur Internet

&7 Faire un paiement par carte bancaire en

ligne m

X VOUS SERONT
TES ET LES LIEU
L%SOBQES LORS DE VOTRE INSCRIPTION



FRANCE SERVICES

ala Communauté de communes
Vendée Grand Littoral
2 Rue du Chemin de Fer
85540 Moutiers-les-Mauxfaits

02 44 41 80 30
franceservices@vendeegrandlittoral.fr

HORAIRES D’OUVERTURE

MATIN APRES=-MIDI

LUNDI 8h30-12h30
MARDI 8h30-12h30 | 13h30-17h30

MERCREDI | 8h30-12h30
8h30-12h30 | 13h30-17h30
VENDREDI | 8h30-12h30

@FServicesVGL

www.vendeegrandlittoral.fr/
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